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pro provádění kontrol pracovišť  dle §  108 odst. 5 ZP a kontrol BOZP zaměřených na vyhledávání rizik  
a opatření k jejich odstranění  nebo minimalizaci dle § 102 odst. 3  ZP 

 

ZÁKLADNÍ POVINNOSTI ZAMĚSTNAVATELE 

Poř. č. POŽADAVEK PŘEDPIS ANO -  NE POZNÁMKY 

 

 

Zaměstnavatel soustavně vyhledává nebezpečné činitele a procesy 
pracovního prostředí a pracovních podmínek a na základě tohoto zjištění 
vyhledává a hodnotí rizika a přijímá opatření k jejich odstranění. 

ZP § 102/3 
§ 103/2    

 Zaměstnavatel pravidelně kontroluje úroveň BOZP, zejména stav výrobních 
a pracovních prostředků a vybavení pracovišť a úroveň rizikových faktorů 
pracovních podmínek a hodnotí opatření vyplývající z kategorizace 
rizikových prací  (zdravotní rizika viz NV č. 361/2007 Sb.) 

ZP § 102/3 
§ 103/2   

  

Jestliže se na pracovištích vyskytují rizikové faktory, je zaměstnavatel 
povinen pravidelně, a dále bez zbytečného odkladu vždy, pokud dojde ke 
změně podmínek práce, měřením zjišťovat a kontrolovat jejich hodnoty a 
zabezpečit, aby byly vyloučeny nebo alespoň omezeny na nejmenší 
rozumně dosažitelnou míru. 

zákon č. 
309/2006 
Sb. 
§ 7/1 

  
 

  
Zaměstnavatel neprodleně oznámilpříslušnému orgánu ochrany veřejného 
zdraví práce, které zařadil do druhé kategorie a údaje rozhodné pro toto 
zařazení. 

zák.č.258/00 
Sb § 37/4   

 

 

 

Vedoucí zaměstnanci provádějí pravidelné kontroly BOZP na svěřených 
pracovištích 

 
ZP § 101/2   

Stanoveny lhůty a 
obsah kontrol,  určen 
způsob záznamu o 
kontrolách 

 

 

Zaměstnavatel zajištuje zaměstnancům dostatečné a přiměřené informace a 
pokyny o BOZP, zejména formou seznámení s riziky, výsledky vyhodnocení 
rizik a s opatřeními na ochranu před působením těchto rizik 

 
ZP § 102/1f)   

Týká se i seznámení  
zaměstnanců 
s návody k používání 



 

 

 
Nově přijatí zaměstnanci do prac. poměru seznámováni s předpisy BOZP a 
PO,  

ZP § 37/5 
  

 

 

 

Všechni zaměstnanci pravidelně proškolení z předpisů BOZP a riziky 
vztahujícími se na výkon jejich práce ve stanovené lhůtě (min. 1 x za rok). 

ZP § 103/2  
  

 

 

 

Prováděna kontrola přijatých poúrazových opatření, zda opatření byla 
splněna 

ZP § 105/5 
  

 

 

 

Prováděny kontroly zaměstnanců zda nepožívají alkoholické nápoje a 
nezneužívají jiné návykové látky v pracovní době a nevstupují pod jejich 
vlivem na pracoviště zaměstnavatele 

ZP § 102/3 
§ 103/2   

 

 

 

Dokumentace rizik obsahuje všechna významně potencionálně nebezpečná 
zařízení, objekty a činnosti   

 
ZP § 102/4   

 

 

 

Pro činnosti spojených s možností ohrožení zdraví zaměstnanců biologickým 
činitelem (klíšťová encefalitida, žloutenka)  opatření k ochraně jeho zdraví 
zahrnuje očkování (pokud je to účelné), zvláště u zaměstnanců, kteří nejsou 
imunní vůči biologickému činiteli, jemuž je nebo může být při práci vystaven 

nař. vl. 
č. 361/07 
Sb. 
§ 38/1h) 

  
 

 

 

Plní-li na jednom pracovišti úkoly zaměstnanci dvou a více zaměstnavatelů, 
jsou zaměstnavatelé povinni  
● vzájemně se písemně informovat o rizicích a přijatých opatřeních k 
ochraně před jejich působením, která se týkají výkonu práce a pracoviště,  
● spolupracovat při zajišťování BOZP pro všechny zaměstnance na 
pracovišti 

ZP § 101/3 
  

 



 

 

Zaměstnanci dodržují technologické a pracovní postupy  ZP § 106/4 
  

 

Zaměstnanci i cizí osoby na pracovištích společnosti dodržují zásady BOZP, 
PO  zásady bezpečného chování na pracovišti 

ZP § 106/4 
  

 

 

 

Zaměstnanci vybaveni OOPP a tyto používají, OOPP v použivatelném stavu 
OOPP udržovány v použivatelném stavu  
 
 
 

ZP § 104 
odst.4   

 

 

 

Zaměstnancům poskytovány ochranné nápoje (náhrada ztráty tekutin a 
minerálních látek prostřednictvím ochranného nápoje v případě, že jde o 
práce zařazené podle přílohy č. 1 NV č. 361/2007 Sb., části  A, tabulky č. 1 
do třídy IIb a vyšší a ochranný nápoj chránící před zátěží chladem) 
 

NV č. 
361/2007 
Sb. § 8,    

 

 

 

Zaměstnanci používají OOPP ZP § 106/4d 
  

 

 

 

Ostraňovány nedostatky zjištěné kontrolními orgány (OIP, orgány veřejného 
zdraví požární dozor atd.). 

 
  

 

 
 

 

Dokumentace BOZP a PO aktualizovaná  
ZP § 102/3 
§ 103/7   

 



 
Přehled základní dokumentace BOZP a PO dle právních a ostatních předpisů 

Druh dokumentace Předpis 

Dokumentace o vyhledávání a vyhodnocování rizik a přijatých opatřeních, záznamy o kontrolách BOZP 
(lhůty kontrol stanoví zaměstnavatel, prověrka BOZP 1 x za rok) 

ZP § 102/4 

Písemné informace o rizicích a přijatých opatřeních k ochraně před jejich působením, pro zaměstnance 
jiných zaměstnavatelů, v případě, kdy na jednom pracovišti plní úkoly zaměstnanci dvou a více 
zaměstnavatelů. 

ZP § 101/3 

Dokumentace o informacích a pokynech BOZP k seznámení vlastních zaměstnanců a cizích 
zaměstnanců vykonávající práce na pracovištích zaměstnavatele 

ZP § 103/1 f) g) 

Dokumentace o provedeném školení zaměstnanců, včetně určení obsahu a četnosti školení o 
předpisech k zajištění BOZP, způsobu ověřování znalostí zaměstnanců. 

ZP § 103/2 a 3 

Kniha úrazů, záznamy o úrazech ZP § 105/2 

Seznam pro poskytování OOPP zaměstnancům, záznamy o přidělení OOPP zaměstnancům ZP § 104/5 

Seznam zaměstnanců podléhajících povinným lékařským prohlídkám s potřebnými údaji a s lhůtníkem. Vyhl. č. 69/2013 Sb. 

Dokumentace se stanovením termínů, lhůt a rozsahu kontrol, zkoušek, revizí, termínů údržby, oprav a 
rekonstrukce technického vybavení pracoviště, včetně pracovních a výrobních prostředků a zařízení 
(např. plán kontrol a revizí)  

NV č. 101/2005 Sb.  § 3/4a 

Záznamy a údaje o kontrolách a revizích v písemné nebo elektronické podobě  vedené tak, aby 
byly k dispozici osobám vykonávajícím na zařízeních pracovní činnost a dozorovým a 
kontrolním orgánům 

NV č. 101/2005 Sb.  § 3/4c 

Vnitřní předpis s uvedením lhůt pro provádění úklidu, čištění a údržby komunikací  NV č. 101/2005 Sb. Příloha, bod 5.3 

Dokumentace o rizicích vznikajících při pracovních nebo technologických postupech pro koordinátora 
BOZP na staveništi 

zákon č. 309/2006 Sb. § 16/1a 

Plán BOZP na staveništi zákon č. 309/2006 Sb. § 15/2 

Průvodní, popřípadě provozní dokumentace technických zařízení pro práce ve výšce s požadavky na 
uspořádání, montáž, demontáž, zajištění stability a únosnosti, na používání a kontrolu. 

NV č. 362/2005 Sb. Příloha část I, bod 3 

Technologický postup v případě použití OOPP proti pádu z výšky, řešící mj. vhodný OOPP proti pádu, 
popřípadě pracovní polohovací systém, včetně kotevních míst 

NV č. 362/2005 Sb. Příloha část II, bod 5 

Průvodní dokumentace s návodem na montáž a demontáž lešení - dočasných konstrukcí, (musí být 
dispozici na stavbě) 

NV č. 362/2005 Sb. Příloha část VII, bod 1,7 

Statický výpočet nebo jiný dokument prokazující, že dočasné stavební konstrukce jsou dostatečně 
pevné a odolné vůči vnějším silám a nepříznivým vlivům.  

NV č. 362/2005 Sb. Příloha část VII, bod 4 

Revizní zpráva o výchozí revizi dočasného el. zařízení staveniště  NV č. 591/2006 Sb. Příloha 1, část II, bod 1 



Průvodní a provozní dokumentace ke každému provozovanému stroji a zařízení, případně  místní 
provozní bezpečnostní předpis (MPBP)  

NV č. 378/2001 Sb.  § 4/2 

Průvodní dokumentace strojů a zařízení, návody k používání (dodává výrobce) zákon o PO č. 133/1985 Sb § 5 odst. 1 písm. c),  vyhl. č. 
246/2001 Sb.§ 38 

MPBP pro zařízení pro plynulou dopravu nákladů  NV č. 378/2001 Sb. Příloha č. 4 bod 5 

MPBP pro stabilní skladovací zařízení sypkých hmot NV č. 378/2001 Sb. Příloha č. 5 bod 14 

Místní řád skladu ČSN 26 9030 bod 4.1.1 

MPBP pro provozování silniční  dopravy, obsluze, opravách,  kontrole a  údržbě dopravních  prostředků 
a  pracovních činností, při nichž se používají silniční dopravní prostředky, včetně pokynů  pro vykládku 
a nakládku, pro připojování a odpojování dopravních prostředků atd. 

NV č. 168/2002 Sb. § 3, Příloha č. 1 

Systém bezpečnosti práce (SBP) jeřábů pro provozy, kde je jeřáb trvalou součástí objektu, tak i 
v případě, že je jeřáb používán na přechodných pracovištích např. na stavbě (vlastní i pronajaté 
autojeřáby) apod. 

ČSN ISO 12480-1 čl. 4.1 

Zápis o  předání a převzetí staveniště, popřípadě vymezeného pracoviště NV č. 591/2006 Sb. § 2/3 

Návod k používání stavebního stroje s uvedením pokynů a postupů pro přepravu, nakládání, skládání, 
zajištění a upevnění stroje nebo jeho pracovního zařízení, nebo MPBP 

NV č. 591/2006 Sb. Příloha 2, část XV, bod 1 

Technologický postup pro upínání a odepínání prvků, dílců a sestav ze žebříků NV č. 591/2006 Sb. Příloha 3, část I, bod 15 

Technologický postup pro provádění zemních prací řešící zajištění výkopových prací zajištění stability 
stěn výkopů, sklony svahů svahovaných výkopů, provádění prací v  ochranných pásmech vedení 

NV č. 591/2006 Sb. Příloha 3, část III, část V, bod 15, část IV bod 
3, 

Průvodní dokumentace bednění NV č. 591/2006 Sb. Příloha 3, část IX.1, bod 1 

Technologický postup montážních prací  NV č. 591/2006 Sb. Příloha 3, část XI. , ČSN 73 2601 čl. 149 

Technologický postup bouracích prací NV č. 591/2006 Sb. Příloha 3, část XII., bod 1 

Plán prací pro odstraňování materiálů obsahujících azbest ze stavby, technologický postup   NV č. 361/2007 Sb.  § 21 odst. 2/2a, odst. 3  

Návod na používání zařízení pro rozehřívání živic,  technologický postupem pro rozehřívání živic a pro  
natavování izolačních materiálů 

NV č. 591/2006 Sb. Příloha 3, část XIII, bod 6 

Ověřená projektová dokumentace stavby a další dokumentace a dokumenty, jež musí zhotovitel 
dodržovat  při provádění stavby  

zák.č.183/2006 Sb.  § 160/2, vyhl.č.499/2006 Sb. 

Stavební deník (vede zhotovitel stavby) zák.č.183/2006 Sb.  § 157/1, vyhl.č.499/2006 Sb 

Návrh zařazení práce zaměstnanců do kategorií, vypracovaný zaměstnavatelem  zákon č. 258/2000 Sb. § 37/2 a 3 

Hodnocení zdravotní rizik  NV č. 361/2007 Sb.  § 3 - § 7, § 9 - § 38 

Evidence rizikových prací 3. a 4. kategorie  (dle rozhodnutí orgánu ochrany zdraví - OHS)  zákon č. 258/2000 Sb. §37/2 a 3 



Písemná pravidla o bezpečnosti, ochraně zdraví a ochraně životního prostředí pro pracoviště, na němž 
se nakládá s nebezpečnými chemickými látkami nebo chemickými přípravky klasifikovanými jako 
vysoce toxické, toxické, žíravé  

Zákon č.258/2000 Sb. § 44a/10 

Dokumentace PO - Stanovení organizace zabezpečení požární ochrany vyhl. č. 246/2001 Sb. § 30 

Tématický plán a časový rozvrh školení PO zaměstnanců a vedoucích zaměstnanců dle §§ 23, 26 vyhl. č. 246/2001 Sb. 

Požární kniha se záznamy o preventivních požárních prohlídkách nejméně jednou za rok,  uvádí se: 
-        datum provedení,  
-        označení objektu a pracoviště,  
-        zjištěné skutečnosti,  
-        navržená opatření, stanovení způsobu a termínů jejich splnění,  
-        jméno a podpis osoby, která záznam provedla,  
-        jméno a podpis vedoucího zaměstnance kontrolovaného pracoviště nebo   
          jiné určené osoby, 
-        záznam o splnění navržených opatření. 

(další záznamy stanoví vyhl. č. 246/2001 Sb.) 
Záznamy o kontrolách požárně bezpečnostních zařízení a věcných prostředků požární ochrany 

§§ 12, 13 vyhl. č. 246/2001 Sb. 
 
 
 
 
 
 
 
 
vyhl. č. 246/2001 Sb., průvodní dokumentac 

Požární poplachové směrnice § 32 vyhl. č. 246/2001 Sb. 

Doklad o kontrole hasicích přístrojů (provádí se nejméně jednou za rok) § 9 vyhl. č. 246/2001 Sb. 

Dokumentace PO o začlenění do kategorie činností  se zvýšeným požárním nebezpečím  nebo 
s vysokým požárním nebezpečím 
Další dokumentaci PO pro tyto kategorie stanoví vyhl. č. 246/2001 Sb. 

§ 28 vyhl. č. 246/2001 Sb. 

 


